wir handeln!

Wir sind ein mittelstdndisches Handelshaus fir technische Kunststoffgranulate mit Sitz in
Reinbek bei Hamburg. Wir treiben unser Wachstum national und international voran.
Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine

Team-Assistenz (m/w/d) in Teilzeit

Erwarten kénnen Sie von uns ein Unternehmen, bei dem die Mitarbeiter im Mittelpunkt
stehen. Wir bieten Ihnen einen attraktiven, familienfreundlichen und vor allem unbefristeten
Arbeitsplatz und eine verantwortungsvolle Tatigkeit in einem international ausgerichteten
Unternehmen.

Ihre Aufgaben:

Abwechslungsreiche Tatigkeiten im kaufmannischen Bereich (GroRhandel)
Unterstitzung des Teams bei allen strategischen und operativen Aufgaben
schriftliche und telefonische Korrespondenz

Dateneingabe, Pflege und Korrektur

administrative und organisatorische Aufgaben

Ihr Profil:

erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung
dienstleistungsorientierte, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise
gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

sicherer Umgang mit MS-Office Programmen

kommunikativ, teamfahig mit dem Wunsch, selbststandig zu arbeiten

Wir bieten:

eine unbefristete Anstellung nach der Probezeit

einen Parkplatz direkt vor der Tir und gute Anbindung an den OPNV
flexible Arbeitszeiten

interessante Benefits wie VWL, Zuschuss zum HVV-ProfiTicket oder Jobrad

Wir freuen uns Uber die Zusendung Ihrer aussagefahigen Bewerbungsunterlagen mit
Angabe lhres frihestmdglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellungen an:

POLYMA Kunststoff GmbH & Co. KG
Sebastian Herden

Senefelder Ring 84

21465 Reinbek

Herden.intern@polyma-kunststoff.de
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